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Częstochowa, 04.11.2011r.
Zapytanie ofertowe

W związku z realizacją projektu „Częstochowska Strefa Aktywizacji i Zatrudnienia” (UDA-POKL.07.02.01-24-256/08) i koniecznością zorganizowania konferencji podsumowującej projekt Reed in Partnership Poland sp. z o. o. występuje z zapytaniem ofertowym, zgodnie z poniższą specyfikacją:

1. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest wynajęcie sali konferencyjnej dla 100 osób oraz zorganizowanie poczęstunku w trakcie trwania konferencji dla 100 osób w ramach projektu „Częstochowska Strefa Aktywizacji i Zatrudnienia”. Oferty w formie pisemnej (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania) należy składać w Biurze Projektu Reed in Partnership Poland sp. z o. o.  w Mariance Rędzińskiej, przy ulicy Srebrnej 25, 42-242 Rędziny lub pocztą elektroniczną na adres: lukasz.bednarczyk@reed.co.uk. Oferta powinna zawierać  cenę  brutto zamówienia. Okres realizacji zamówienia: 08.12.2011.
Specyfikacja zamówienia:

1. Czas trwania konferencji: 1 dzień (08.12.2011).
2. Godziny konferencji: 9:00 – 15:00

3. Sala konferencyjna: 1 sala mieszcząca  100 osób 

4. Przerwy kawowe: 1 przerwa kawowa ze słodkim poczęstunkiem 
5. Lunch – danie gorące, kanapki, sałatka
6. Standard ośrodka konferencyjnego/hotelu – min. 3*
Catering:
– Zapewnienie obsługi cateringu.

1. Kanapki

– tartinki z łososiem, tuńczykiem, wędliną, salami, serami, pastami, kiełkami – 2 na osobę

– kanapeczki na ciemnym pieczywie (trójkąty) – 2 na osobę

b. Ciastka,

– ciastka kruche (4 szt.na osobę)
– mini babeczki ( 4 szt. na osobę)

c. Danie główne:

– Strogonow lub bogracz

d. Sałatka grecka

e. Napoje

– kawa, herbata, cukier, cytryna, śmietanka przy czym kawa podawana w termosach bankietowych;

–– sok pomarańczowy podawany w szklanych dzbankach;

– woda niegazowana podawanej w dzbankach szklanych.

f. Serwis

– serwetki

– zastawa do podawania kawy i herbaty, dania gorącego i dań zimnych
 2. Kryterium oceny oferty:
Kryterium oceny oferty stanowi cena - całkowity koszt realizacji zamówienia.            

 3. Termin składania ofert:
Termin składania ofert upływa w dniu 07.11.2011r., o godz. 15.30. Oferty w formie innej niż pisemna, oferty  częściowe  lub złożone po terminie określonym w pkt. 3 nie będą rozpatrywane.
Załącznik nr 1

Reed in Partnership Poland Sp. z o. o.

Marianka Rędzińska

ul. Srebrna 25

42-242 Rędziny

My, niżej podpisani,…………………………………………………………………………………...

Działając w imieniu i na rzecz ………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………

w odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe na realizację zamówienia – wynajem Sali koferencyjnej i zorganizowanie poczęstunku dla 100 uczestników, w ramach projektu „Częstochowska Strefa Aktywizacji i Zatrudnienia”

składamy niniejszą ofertę:

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami Zapytania Ofertowego.

Oferujemy realizację całości zamówienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cenę brutto ____________ zł, słownie złotych: 

…………………………………………………………………………………………………………

Zobowiązujemy się realizować zamówienie w terminach określonych w Zapytaniu Ofertowym.
…….………………………………

(podpis upoważnionego przedstawiciela)
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